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DE PENAPOLIS - FUNEPE

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicagio

Art. 1° Este Regulamento define as normas e os critérios para as compras, as contratagdes de servigos e
obras, bem como para as alienagdes e locagdes realizadas pela Funda¢do Educacional de Penapolis -
FUNEPE.

Paragrafo tnico. Todas as aquisi¢3es, alienagdes e contratagdes necessarias as finalidades da FUNEPE
observardo os principios da publicidade, legalidade, moralidade, probidade, impessoalidade, igualdade,
economicidade, sustentabilidade, eficiéncia, competitividade, simplicidade, celeridade, boa-fé,

transparéncia e a busca permanente pela qualidade.

Definigoes

Art. 2° Para fins deste Regulamento, as atividades da FUNEPE classificam-se em:

I - Atividade-Fim: Aquela que se relaciona diretamente com o objeto estatutario e a misséo institucional
da FUNEPE, sendo inerente as suas finalidades de ensino, pesquisa, extensdo e inovagao.

Paragrafo unico. Caracteriza-se por seu cariter altamente especializado, técnico-cientifico ou
pedagdgico, sendo intrinseca a consecugio dos objetivos primordiais da FUNEPE.

II - Atividade-Meio: Aquela de apoio e suporte indispensavel a realizagio das atividades-fim da
FUNEPE.

Paragrafo tnico. Caracteriza-se por sua natureza administrativa, operacional, logistica ou de
infraestrutura genérica. Embora essencial para o funcionamento da instituigdo, néio se confunde com o
propdsito principal da Fundag&o e geralmente possui ampla concorréncia no mercado.

III - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre funcionarios da
FUNEPE, para tomar decisSes, acompanhar o trimite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias a0 bom andamento do certame até a
homologagio;

IV - comiss@o de contratagdo: conjunto de funcionarios indicados pela FUNEPE, em carater permanente

ou especial, com a fungdio de receber, examinar e julgar documentos relativos as compras e/ou

contratagdes;

§ 1° O agente de contratagdo seré auxiliado por equipe de apoio@
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que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuag¢do da equipe. 3?139,‘){}
§ 2° O agente de contratagdo sera denominado pregoeiro, quando processo tramitar na modalidade
pregdo e leiloeiro quando processo tramitar na modalidade leildo.

V —publicidade: ato de publicagdo dos atos, na pagina oficial da FUNEPE, sendo contado em dias tteis,
excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o dia do vencimento, da seguinte forma:

a) 8 (oito) dias Wteis, para aquisi¢do de bens;

b) 10 (dez) dias tteis, para contratagio de servigos;

¢) 15 (quinze) dias uteis, para alienag¢@o de bens (leildo);

d) 15 (quinze) dias tteis, para contratagdo de obras, na modalidade concorréncia;

Paréagrafo tinico. No caso de interposigéo de recurso o prazo sera de 03 (trés) dias tteis, contados da data
de intimagdo ou de lavratura da ata.

Art. 3° As solicitagdes de compras, servigos e obras deverfio ser encaminhadas pelos setores
interessados, contendo a fundamentag&o das necessidades, o preenchimento do formulario de aquisigéo
do bem ou servigo (impresso ou eletr6nico), a quantidade a ser adquirida, as informagdes técnicas e as
demais caracteristicas para sua correta aquisigdo ou contratago.

§ 1° Em todos os casos, a solicitagdo devera indicar se a demanda se refere a uma Atividade-Fim ou
Atividade-Meio, meramente para fins de controle e classificaggo.

§ 2° Todas as demandas, sejam elas classificadas como Atividade-Fim o Atividade-Meio, deverdo
atender ao presente Regulamento.

§ 3° Aplica-se a Lei Federal n°14.133/2021 e seus regulamentos apenas de forma subsidiaria, nos casos

omissos ou quando houver expressa conveniéncia administrativa devidamente justificada.

CAPITULO I
DAS MODALIDADES DE CONTRATACAO

Art. 4° As modalidades de procedimento para compras e contratagdes sdo as seguintes:
I - Contratagdo Direta (Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagio);
IT - Compra ou Contratagdo por Orgamentos;

IIT - Pregdo;

IV - Concorréncia;
V - Credenciamento;
VI - Leildo.
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SECAOI

Da Contratac¢io Direta

Art. 5° A Contratagdo Direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, podera ser aplicada nas
seguintes hipdteses, desde que devidamente justificadas em processo especifico:
I - Por Baixo Valor ou Emergéncia:
a) Para aquisi¢Oes de bens ou servigos de qualquer natureza cujo valor global ndo exceda 1.000 (mil)
Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo (UFESPs). Nesses casos, a pesquisa de pregos podera ser
dispensada mediante autoriza¢do da Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE,
desde que o valor seja compativel com o praticado no mercado.
b) Excepcionalmente, a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE podera
autorizar a abertura de processos pelos Setores para aquisigdes ou servigos de baixo custo, urgentes ou
essenciais para a operagdo da Instituigdo, respeitado o limite de 1.000 UFESPs/mensal.
¢) Em situagdes de urgéncia ou emergéncia, independentemente do valor, conforme o disposto no Att.
18, inciso I, deste Regulamento.
IT - Por Inviabilidade de Competigdo:
a) Para aquisicdo de bens de consumo, materiais permanentes e contratagdes de servigos, quando houver
inviabilidade de competi¢do no mercado, caracterizada pela existéncia de fornecedor exclusivo, para
itens ou servigos de alta especificidade relacionados & Atividade-Fim. _
b) Para a contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notdria especializagdo, devidamente justificados e comprovados no
processo de contratagio.
¢) Para a aquisi¢do de produtos ou servigos de pesquisa e desenvolvimento, inclusive bens, insumos e
servigos destinados exclusivamente & pesquisa cientifica e tecnolégica, desde que com recursos de fontes
que ndo imponham restri¢des ou procedimentos para contratagio e utilizagdo dos recursos.
d) Nos demais casos em que a competi¢do seja comprovadamente invidvel para a contratagdo de
Atividade-Fim especifica, ou quando a Lei Federal n® 14.133/2021, permitir a inexigibilidade.
IIT - Demais Hipodteses: As demais hipéteses de dispensa de licitagdo previstas no Art. 18 deste
Regulamento.

SECAO II

Da Compra ou Contratagio por Or¢amentos

Art. 6° A modalidade de Compra ou Contratagdo por Orgamentos aplica-se a aquisi¢Ses de bens ou
servigos de qualquer natureza, inclusive obras, cujo valor global esteja entre 1.001 (mil e uma) e 2.000
(duas mil) Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo (UFESPs), mediante a obtengdo de cotagdes 6
propostas junto a, pelo menos, 03 (trés) fornecedores. &

r/
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§ 1° A Compra ou Contratagdo por Orgamentos podera ser realizada por internet em sites oficiais ou
sistemas eletronicos rastredveis com registro de data e horério, e-mail, ou documento emitido por
plataforma internacional ou nacional que detenha o servigo/produto a ser adquirido. Em casos
emergenciais, podera ser utilizada a via telefonica, com registro das cotagdes obtidas.

§ 2° Na hipotese de ndo ser possivel obter 03 (trés) cotagdes, a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-
Financeira da FUNEPE poderdo autorizar a compra com o numero de cotagdes obtidas, mediante

justificativa fundamentada.

SECAO III

Do Pregio
Art. 7° A modalidade de Pregdo aplica-se a aquisi¢des de bens ou servigos de qualquer natureza cujo
valor exceda 2.001 (dois mil e uma) Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo (UFESPs), ou quando,
independentemente do valor, for aplicével e vantajoso.
§ 1° A disputa ocorrerd em sessdo piiblica, na qual os fornecedores apresentardo propostas e lances,
visando a classificagdo e habilitagdo do licitante com a proposta de menor prego.
§ 2° O pregdo poderd ser realizado de forma presencial ou eletronica, sendo que, no pregdo eletrdnico,

as comunicagdes serdo feitas exclusivamente via internet.

SECAO IV
Da Concorréncia

Art. 8° A modalidade de Concorréncia aplica-se a contratagio de bens e servigos especiais e de obras e
servigos comuns e especiais de engenharia cujo valor exceda 4.001 (quatro mil e uma) Unidades Fiscais
do Estado de Sao Paulo (UFESPs), ou quando, independentemente do valor, for aplicavel e vantajoso.
§ 1° A disputa ocorrerd em sessdo publica, na qual os fornecedores apresentario propostas e lances,
visando a classificago e habilitagio do licitante com a proposta de menor prego.

§ 2° A concorréncia podera ser realizada de forma presencial ou eletrdnica, sendo que, no pregio

eletrénico, as comunicages serdo feitas exclusivamente via internet.

SECAO V

Do Credenciamento

Art. 9° A FUNEPE publicara edital de credenciamento para convocar interessados em prestar servigos,
especialmente para Atividades-Fim, no qual constardo os requisitos ¢ as condigdes para contratagio

futura. Preenchidos os requisitos necessérios, os interessados poderdo credenciar-se para executar o

objeto da contratagdo quando convocados.
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seguintes hipoteses:

I - Quando for vidvel e vantajosa para a FUNEPE a realiza¢@o de contratagdes simultdneas em condi¢des
padronizadas, devendo o edital detalhar o valor da contratagio e os critérios de distribui¢io de demanda,
quando necessario;

I - Quando a selegdo do fornecedor do bem ou prestador do servigo estiver a cargo do beneficidrio
direto da prestagéo, e ndo da FUNEPE, cabendo a esta somente credenciar aqueles que atendam aos
requisitos previamente fixados;

IIT - Nos casos de contratagdo de bens ou servigos negociados em mercados fluidos, ou seja, quando a
realidade de mercado impde a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das condigSes de contratagéo
do bem ou servigo desejado.

§ 2° O resultado do procedimento de Credenciamento devera ser registrado em documento vinculativo,
obrigacional e com caracteristicas de compromisso para futura contratago, onde se registrem os pregos,

fornecedores e as condigdes a serem praticadas.

SECAO VI
Do Leilao

Art. 10. A modalidade de Leildo podera ser empregada para a alienago de bens méveis e materiais
inserviveis pertencentes 8 FUNEPE.

§ 1° Os bens serdo adjudicados ao licitante que apresentar o maior lance, desde que igual ou superior ao
valor de avaliagdo previamente estipulado.

§ 2° O processo devera ser iniciado mediante a publicagdo de edital no site oficial da FUNEPE, o qual
detalhard as especificages dos bens a serem leiloados, as condigdes de participagdo, as regras do

certame e os critérios de julgamento.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES COMUNS AS MODALIDADES

Art. 11. Os valores indicados em Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo (UFESPs), sero atualizados

anualmente ou substituido por outro que venha a substitui-lo, por ato da Presidéncia, com publicagdo no
site oficial da FUNEPE.

Paragrafo unico. No caso de extingfio da UFESP, enquanto nio for fixado por lei outro valor unitario

para substitui-lo, a FUNEPE estabelecera pardmefrd a ser utilizado para definig&o dos valores previst§o

neste Regulamento.
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SECAOI
Do Sistema de Registro de Pregos (SRP)

Art. 12. A FUNEPE podera adotar o Sistema de Registro de Pregos (SRP), que consiste em ummconjunto
de procedimentos para a realizagdo, mediante contratagdo direta ou procedimento licitatério, do registro
formal de pregos relativos a prestagdo de servigos, a obras e a aquisi¢io e locagdo de bens para
contratagdes futuras, nas seguintes hipoteses:

I - Quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes permanentes ou
frequentes;

IT - Quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagéo de
servigos remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho
ou em regime de tarefa;

IIT - Quando for conveniente para atendimento a mais de setor, inclusive nas compras centralizadas;

IV - Quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela instituigdo.

Paragrafo tnico. O SRP podera adotar como critério de julgamento o menor prego ou o maior desconto
sobre o prego estimado ou a tabela de pregos praticada no mercado.

Art. 13. A FUNEPE publicara Edital de Registro de Pregos no qual devero constar, sem se limitar, os
seguintes pontos:

I - As especificidades do objeto, incluida a quantidade maxima de cada item que podera ser contratada;
II - A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de
medida, desde que justificada;

III - O critério de julgamento;

IV - As condigdes para alteragéo ou atualizagfo de pregos registrados, conforme a realidade do mercado;
V - O prazo de vigéncia do Registro de Pregos, que serd de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado por
igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso;

VI - As penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado nas relagdes contratuais.

§ 1° Na hipétese de procedimento de sele¢io que envolva o fornecimento de bens, a FUNEPE poderd,
excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem, na fase de julgamento das propostas ou
de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou do Registro de Pregos, desde que justificada a
necessidade de sua apresentagio.

§ 2° A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigara a FUNEPE a contratar.

Art. 14. Apurada a melhor proposta, o participante que ofertou o prego a ser registrado sera convocado

para assinar um termo de compromisso de entregar os bens ou fornecer os servigos de qualquer natuyez}

na medida das necessidades que lhe forem apresﬁqu
/ A




&N/ Pagina 7 de 16
]

- \f’\ *.-9/
/\7\%’5\%
‘\"-&i__%q //

oo

§
L

A Clvi,
TN
O\
DESDE %)
/
)¢
—

G

&

(_)’K

7S
a_

/
)

Paragrafo unico. O resultado do procedimento de Registro de Pregos devera ser registrado em
documento vinculativo, obrigacional e com caracteristicas de compromisso para futura contratagdo,
onde se registrem os pregos, fornecedores e as condigdes a serem praticadas.

Art. 15. Caso o fornecedor detentor do menor prego registrado ndo tenha condigdes de atender toda a
demanda solicitada, a FUNEPE podera contratar com outra empresa participante do procedimento,
desde que respeitada a ordem de classificagéo.

Art. 16. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados
no mercado, ou de fato que eleve o custo do servigo ou bem registrado.

Art. 17. A FUNEPE podera, conforme sua conveniéncia e necessidade, aderir a Atas de Registro de
Prego gerenciadas por outros érgdos ou entidades da Administragdo Publica, buscando maior eficiéncia,
economicidade e celeridade nas contratagdes realizadas, desde que observadas as disposi¢des legais e
regulamentares vigentes:

I - A ades#o a atas de outros 6rgéos devera ser precedida de consulta e aprovagdo do orgdo gerenciador
da ata.

II - A quantidade de bens ou servigos a ser adquirida por meio de adesdo ndo podera ultrapassar os
limites estabelecidos na ata original e na legislagdo aplicavel.

III - A formalizagdo da adesio sera feita por meio de pedido, contrato ou instrumento equivalente,
respeitando as condigdes e os pregos definidos na ata de registro de pregos originaria.

IV - Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo.

V - Demonstragdo de que os valores registrados sdo compativeis com os valores praticados no mercado.

CAPITULO IV
DAS CONTRATACOES DIRETAS ESPECIFICAS

Art. 18. Serdio consideradas hipéteses de Contratagdo Direta (Dispensa de Licitagdo), desde que
devidamente justificadas em processo administrativo, as seguintes situagdes:

I - Em casos de urgéncia ou emergéncia, para aquisi¢do de bens indisponiveis em estoque e que
necessitem de utilizagdo imediata, ou servigos necessarios para normalizar as atividades regulares da
FUNEPE, quando caracterizada a urgéncia que possa ocasionar prejuizos &8 FUNEPE ou comprometer
a seguranga de pessoas, servigos ou equipamentos.

II - Contratagdo de concessionaria de servigos publicos cujo objeto do contrato seja pertinente ao da

concessao.
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universidades, fundag@es ou centros de pesquisa publicos ou privados, desde que a contratagio esteja
diretamente ligada as suas atividades finalisticas e comprovadamente vantajosa.

IV - Aquisi¢do de materiais registrados como “padronizados” no Sistema Anual de Planejamento, para
abastecimento por periodo maximo de 90 dias, desde que comprovada a impossibilidade de aquisi¢des
por meio de orgamento.

V - Aluguel ou aquisi¢@o de imével destinado a uso préprio.

VI - Aquisi¢do de materiais, equipamentos ou servigos de qualquer natureza diretamente de fabricantes,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, mediante comprovagéo
ou, quando da necessidade de determinagdio de marca, o requisitante deverd emitir parecer técnico
consubstanciado detalhando o motivo.

VII - Para a aquisi¢do de componentes ou pegas necessarias & manutengdo de equipamentos durante o
periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condigdo for
indispensével para a vigéncia da garantia.

VIII - Para a aquisi¢do de insumos, matérias-primas, servigos e componentes destinados exclusivamente
a utilizagdo em equipamentos ou produtos desenvolvidos pela Bioengenharia, desde que com
Justificativa técnica do responsavel pelo setor.

IX - Para as remessas financeiras para o exterior para pagamento de servigos, taxas ou bens relacionados
as Atividades-Fim ou de suporte essencial a2 Fundag#o, tais como: amostra de material biologico, taxa
de anuidade associativa, taxa de matricula de curso, inscrigdo em simposio/congresso, acesso a banco
de dados, manutengdo e suporte de software, manutengdo de hardware, publicagdo de artigo, assinatura
de periddico, licengas, editoragéo, formatagio e diagramagio de artigo cientifico, revisdo gramatical,
ensaio de proficiéncia, controle de qualidade, direitos autorais, outros servigos de educag¢do em viagem,
outros servigos técnicos, profissionais e administrativos e outras necessidades correlatas.

X - Contratagdo de remanescente de obra, servigo ou fornecimento, em consequéncia de rescisdo
contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo de sele¢do de fornecedores anterior e aceitas as
mesmas condi¢des oferecidas pelo fornecedor vencedor, inclusive quanto ao prego, devidamente
corrigidos.

XI - Para a contratagdo de servigos de profissional como coordenador ou executor de projeto de sua
autoria ou de profissional que j4 tenha anteriormente prestado, 38 FUNEPE, servi¢os da mesma natureza
ou, ainda, de docente indicado por institui¢do de ensino com a qual a FUNEPE mantenha convénio de
cooperagdo.

XII - Para a contratagdo de servigos profissionais de professores, instrutores e palestrantes, por meio de
pessoa fisica ou juridica, para ministrar aulas em cursos, simpésios, congressos € outros eventos
organizados pela FUNEPE.

XII - Quando nio houver interessados no processg

repetido sem prejuizo 8 FUNEPE.
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XIV - Atividades de preceptoria desenvolvidas por profissionais 1néhci\i2;o;‘(p;’ertencentes aos quadros da
entidade receptora dos estudantes de graduagdo em medicina.

Art. 19. No julgamento de propostas, serdo considerados um ou mais dos seguintes critérios, conforme
a natureza da contratagdo:

I - Qualidade dos produtos ou servigos ofertados;

II - Prego e condigGes de pagamento;

IIT - Prazos de fornecimento ou de conclus@o;

IV - Custos de transporte e seguro até a entrega, quando for o caso;

V - Necessidade de treinamento de pessoal, quando aplicavel;

VI - Garantia de manutengo, reposi¢do de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando
aplicavel,

VII - Seguranga e durabilidade dos bens adquiridos e dos servigos e obras prestados;

VIII - Especificagdes técnicas e aderéncia a necessidade da Atividade-Fim;

IX - Outros critérios previstos na solicitagdo de proposta, devidamente justificados.

Art. 20. A aquisi¢do do bem ou a contratagdo do servigo ou obra serd aprovada pela Presidéncia ou

Geréncia Administrativa-Financeira da Fundago.

CAPITULO V
DOS PROCESSOS E CONTRATOS

SECAO I

Da Formalizag¢io dos Processos

Art. 21. O procedimento de compras e contratagdes sera iniciado com a abertura de processo
administrativo interno, numerado de forma sequencial e segredado por modalidade de contratagdo com
numeragéo individual, com as paginas numeradas, contendo a autorizagdo da Presidéncia ou Geréncia
Administrativa-Financeira, a indicagfo sucinta de seu objeto, e ao qual serdo juntados oportunamente:
[ — documento de formalizagdo de demanda, contendo elementos que o fundamentem;

II - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma do Art. 6° deste Regulamento;

III - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

IV - demonstragéo da disponibilidade de recursos financeiros compativel com o compromisso a ser
assumido;

V - edital e/ou Termo de Referéncia e respectivo exos, quando for o caso;

VI - comprovante das publicagdes do edita e/du Fe July de Referéncia na pagina oficial da FUNEPE,
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podendo ser realizado em forma de extrato;

VII - ato de designagdo do pregoeiro, agente de contratagdo, equipe de apoio, comisso de contratago
comissdo ou do leiloeiro, conforme o caso;

VIII - original das propostas e dos documentos que as instruirem;

IX - atas, relatorios e deliberagdes;

X - pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o processo;

XI - atos de adjudicagdo, homologagdo ou despacho de autorizagdo;

XII - recursos eventualmente apresentados e respectivas manifestacdes e decisdes;

XIII - despacho de anulagdo ou de revogagdo da licitagdo, quando for o caso, fundamentado
circunstanciadamente;

XIV - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

XV - outros comprovantes de publicagdes;

XVI - demais documentos relativos ao processo, incluindo aditamentos e apostilamentos.

Segdo I1

Dos Contratos

Art. 22. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerfio, com clareza e precisdo, as
condigdes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagbes e
responsabilidades das partes em conformidade com os termos da proposta a que se vinculam.

Art. 23. O instrumento de contrato é obrigatério nas seguintes situagdes:

I - Contratagfo de obras;

II - Fornecimento de materiais ou servigos continuados;

IIT - Aquisig@o de equipamentos médico-hospitalares, com ou sem fornecimento de pecas de reposigédo
e servigos de manutengio;

IV - Contratagdo de objetos protegidos por clausula de confidencialidade;

V - Contratagio de prestagfo de servigos auténomos;

VI - Alienagdo e/ou dagdo em pagamento de servigos e bens méveis ou imdveis.

Art. 24. A duragdo dos contratos regidos por este Regulamento sera prevista no edital ou Termo de
Referéncia, conforme o caso, com vigéncia de 12 (doze) meses.

Paragrafo unico. A vigéncia dos contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia méxima de 120 (cento e vinte) meses, desde que haja
previsdo em edital ou Termo de Referéncia e que a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira
ateste que as condiges e 0s pregos permanecem vantajosos para a FUNEPE, , mediante Justificativa

técnica e parecer juridico, permitida a negociagiio com o_contratado ou a rescisio contratual sem 6

~

para qualquer das partes.
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Art. 25. Os contratos firmados com base neste Regulamento poderdo ser alterados por acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem
nas obras, nos servigos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite
para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), mediante prévio acordo entre as partes.

§ 1° As alteragGes unilaterais a que se refere o caput ndo poderdo transfigurar o objeto da contratago.
Art. 26. E facultado 8 FUNEPE convocar o concorrente remanescente, na ordem de classificag@o, para
assinatura de contrato, ou revogar o procedimento, caso o vencedor convocado, no prazo estabelecido,
ndo assinar o contrato, ou ndo retirar e aceitar o instrumento equivalente, responsabilizando-se este pelos

prejuizos causados 8 FUNEPE.

CAPITULO VI
DAS AQUISICOES ESPECIFICAS

SECAO1I

Da Aquisi¢do de Materiais Especiais

Art. 27. A aquisi¢do de materiais especiais e congéneres, classificados como Atividade-Fim, serd
realizada conforme o disposto nesta se¢@o e no Art. 4° deste Regulamento.

§ 1° Para a aquisigdo desses itens, serfio obedecidos os seguintes critérios:

I - Cadastro de fornecedores previamente validados por comissdo técnica correspondente ou
devidamente justificados, os quais poderdo fornecer drteses, préteses e materiais especiais por meio de
consignagdo ou aquisi¢do direta;

IT - Observancia de, pelo menos, um dos seguintes itens:

a) A tabela SIGTAP - Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e Ortese,
Protese e Materiais Especiais do Sistema Unico de Satde;

b) O prego praticado no mercado;

¢) O prego do item podera ser registrado com mais de um fornecedor;

III - Em situag3es de urgéncia ou risco iminente a seguranga do paciente, poderé ser autorizada a
aquisigdo emergencial mediante justificativa formal e aprovagdo da Presidéncia ou Geréncia
Administrativa-Financeira da FUNEPE;

IV - Quando identificada e justificada a necessidade de aquisigdo para avaliagdo de novas tecnologias,
a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE podera autorizar a aquisigéo de itens
similares de diferentes fornecedores e valores para estudos técnicos comparativos, desde que

comprovada a relevéncia assistencial da aquisi¢éo;

V - Na hipétese de aquisi¢io de materiais diversos daqueles a que se refere o caput, sera seguido o
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§ 2° Para as aquisi¢Ses dos materiais mencionados neste artigo, mdepene(i‘ emente de valor, podera ser
utilizada a modalidade de Contratagéo Direta, seguindo os procedimentos de justificativa previstas nos

incisos II e Il do Art. 5° e no Art. 18 deste Regulamento.

SECAO II
Da Aquisi¢do de Instrumentais e Equipamentos Médico-Hospitalares de Alta Precisdio, Alta

Criticidade e Congéneres

Art. 28. A aquisi¢do de instrumentais e equipamentos médico-hospitalares de alta precisdo, criticidade
e congeneres, classificados como Atividade-Fim, sera realizada conforme o disposto nesta seg@o e no
Art. 5° deste Regulamento.

§ 1° Para a aquisigdo desses itens, que devem ter justificativa técnica embasando tal classificagdo e
aprovag@o da Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE e corpo técnico, serdo
obedecidos os seguintes critérios:

I - Realizagdo de cotagdo de pregos no mercado, entre, no minimo, 03 (trés) fornecedores do ramo;

IT - Analise das propostas, considerando circunstincias que resultem em vantagem para a FUNEPE,
prioritariamente, levando-se em conta os aspectos técnicos, prazo de fornecimento, condi¢do de
pagamento e qualidade.

§ 2° Para as aquisi¢Oes dos materiais e equipamentos mencionados neste artigo, independentemente de
valor, podera ser utilizada a modalidade de Contratagdo Direta, seguindo os procedimentos de
Justificativa previstas nos incisos II e III do Art. 5° e no Art. 18 deste Regulamento.

Art. 29. Quando néio houver interessados na chamada piblica, ou as propostas apresentadas ndo
atenderem aos critérios de selegdo ou as condigdes de habilitagdo, a FUNEPE podera contratar
diretamente o fornecedor, mantidas as condigdes pré-estabelecidas, inclusive quanto ao valor
referencial.

Art. 30. A compra de material médico-hospitalar e insumos farmacéuticos, bem como a aquisigdo de
instrumentais e equipamentos médico-hospitalares e congéneres de alta precisdo tecnoldgica e
criticidade, podera ser efetuada mediante importagdo direta, assim como as demais aquisi¢des de
material importado.

Paragrafo unico. A aquisigdo por importagdo a que se refere o caput deste artigo podera ser realizada
independentemente dos valores estabelecidos neste Regulamento, ainda que haja produto nacional ou
similar. Tal procedimento serd justificado por comprovada vantagem técnica e financeira para a
FUNEPE, mediante pesquisa e cotagdes de pregos de, no minimo, 03 (trés) empresas do ramo,

diretamente do exterior ou através de represent4nte \{egais estabelecidos no Brasil.
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CAPITULO VI
DO ADIANTAMENTO DE DESPESAS

Art. 31. Fica instituido o procedimento de Adiantamento de Despesas, no valor maximo de 500
(quinhentas) Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo (UFESPs), para as seguintes despesas:

I - Despesas relacionadas a viagens nacionais e internacionais de interesse institucional, previamente
aprovadas pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE, ou por funciondrios
por ela designados, mediante a apresentagdo de relatério detalhado de viagem e demonstragio da
finalidade de interesse institucional.

II - Despesas de treinamento e desenvolvimento, incluindo cursos, participagdo em seminarios, eventos,
conferéncias e feiras, desde que comprovada a relagdo com as atividades exercidas pelo funcionério e
aprovadas pelas respectivas Diretorias ou Chefias imediatas do funcionério e, posteriormente, pela
Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE, ou por funcionarios por ela
designados.

IIT - Despesas com pequenas aquisi¢des ou de pequenos servigos de pronto pagamento realizadas ao
longo de um semestre, utilizadas pelos coordenadores para as atividades dos cursos, como palestras,
semindrios, eventos, conferéncias e feiras realizadas pela FUNEPE e suas mantidas, respeitados os
limites estabelecidos pela Presidéncia ou Geréncia Administrativo-Financeira da FUNEPE.

IV - Despesas com pequenas aquisi¢des ou de pequenos servigos de pronto pagamento, utilizadas na
manutengdo das unidades da FUNEPE que ndo possam subordinar-se ao processo previsto nesse
Regulamento.

Pardgrafo unico. Nos casos estabelecidos pelos incisos I, II e IV, o prazo para prestagdo de contas serd
de até 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento do adiantamento, podendo ser disponibilizado
novo adiantamento, desde que haja prestagdo de contas do adiantamento anterior.

Art. 32. O adiantamento de despesas serd concedido ao funcionario da FUNEPE devidamente autorizado
pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira, de acordo com a conveniéncia, oportunidade
e necessidade das areas da Instituigdo.

§ 1° A disponibilizagéo de novo valor estara condicionada a apresentagdo da prestagdo de contas dos
recursos disponibilizados anteriormente.

§ 2° As solicitagdes de adiantamento de viagens deverdo ser encaminhadas, com fundamentagfo, para
aprovagdo, com antecedéncia definida por meio de portaria da Presidéncia ou Geréncia Administrativa-
Financeira, em aten¢#o ao principio da economicidade.

§ 3° Serdo consideradas despesas de viagens os percursos acima de 100 (cem) quilémetros, ida e volta,

contados do enderego sede da FUNEPE e o retorno ao ponto de origem.
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CAPITULO VIII
DA FISCALIZACAO DOS PROCESSOS

Art. 33. A Fiscalizag@o dos Processos sera exercida pelo Compliance, sendo de sua competéncia:

I - Analisar por amostragem os processos concluidos;

II - Opinar sobre questdes relativas as compras e contratagdes;

III - Emitir parecer sobre os casos de divida ou omiss&o na aplicagdo deste Regulamento;

IV - Emitir parecer sobre os processos em andamento, quando solicitado pela Presidéncia ou Geréncia
Administrativa-Financeira;

V — Monitorar a publicagdo no Portal de Transparéncia da FUNEPE todas as compras € contratagdes
realizadas, contendo, no minimo, as informag¢Ges de Data, Contratado, Objeto, Quantidade, Valor
Unitario e Valor Total.

Art. 34. O Compliance sera composto por Coordenador indicado pela Presidéncia ou Geréncia
Administrativa-Financeira da FUNEPE, por meio de Portaria, que podera substitui-lo a qualquer
momento.

Art. 35. O Coordenador de Compliance serd nomeado pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-
Financeira da FUNEPE, sendo de sua competéncia:

I - Agendar e presidir as reunides, quando necessario;

II - Convocar os demais envolvidos para as reunides;

IIT - Apresentar os relatdrios e pareceres a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira;

IV - Zelar pela guarda de todos os documentos e livros de registro de atas de Fiscalizagdo dos Processos
de Compras.

Art. 36. As reunides serdo realizadas, extraordinariamente, sempre que houver necessidade ou quando
for convocada pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE.

Art. 37. O Compliance devera fiscalizar, no minimo, 20% (vinte por cento) dos processos, com especial
atengfo as contratagdes diretas.

Art. 38. Havendo irregularidade, o Compliance devera fiscalizar todas as compras realizadas no més.
Art. 39. O Compliance devera apresentar trimestralmente & Presidéncia ou Geréncia Administrativa-
Financeira da FUNEPE relatorio circunstanciado da fiscalizagdo realizada nos procedimentos de
compra.

Art. 40. As irregularidades encontradas deverdo ser comunicadas imediatamente a Presidéncia ou
Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE, com sugestdo das providéncias a serem adotadas. O
Compliance tera livre acesso a todos os documentos relativos s compras, inclusive livros de registro,

notas fiscais e outros documentos necessarios a analis /das compras.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Somente poderdo prestar servigos, fornecer bens e realizar obras para a FUNEPE empresas que
estiverem legalmente constituidas e regulares com suas obrigagdes.

§ 1° A comprovagdo de regularidade de constitui¢do da empresa e sua regularidade fiscal ocorrera antes
da celebragéo do contrato, mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

I - Cépia do CNPJ;

IT - Cépia do contrato ou estatuto social;

III - Certiddes negativas de tributos municipais, estaduais e federais, limitados a:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede da empresa,
pertinente ao seu ramo de atividade;

b) Prova de regularidade através de certiddo emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio da
licitante que comprove a regularidade de débitos tributérios relativos ao Imposto sobre Operagdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicago - ICMS;

¢) Prova de regularidade através de certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da
empresa que comprove a regularidade de débitos tributdrios mobilidrios;

d) Prova de Regularidade junto a4 Fazenda Federal, mediante apresentagdo de Certiddo Negativa de
Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, Relativos a Tributos Federais e 4 Divida Ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal ou Certiddo Conjunta RFB/ PGFN;;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da
apresentacdo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT;

f) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

IV - Outros documentos eventualmente necessérios a completa avaliagio da contratada, a critério da
FUNEPE.

§ 2° Nos casos de contratagdo de obras ou servigos que impliquem alocagdo de mdo de obra nas
dependéncias da FUNEPE, a pessoa juridica prestadora dos servigos serd obrigada a apresentar,
mensalmente, a guia de recolhimento do FGTS e da contribui¢do ao INSS incidente sobre o salario
desses funciondrios, sob pena de retengéo de pagamento.

§ 3° Ficam dispensados de apresentar os documentos previstos no § 1° os fornecedores previamente

cadastrados junto a FUNEPE, devendo sua regularidade ser convalidada periodicamente.

Art. 42. E vedada a aquisi¢do de bens e a contratagio de obras e servigos de qualquer natureza de: _,1%0_
I - Dirigentes da FUNEPE e seus cdnjuges, companheiros <@}\tes colaterais ou afins até o terceiro




grau;
II - Pessoas juridicas das quais os mencionados no inciso anterior sejam controladores ou detenham
participagdes societarias.

Art. 43. Os procedimentos para aplicagdo deste Regulamento poderdo ser definidos por atos da
Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira.

Art. 44, Os processos de contratagdo de que trata este Regulamento serdo submetidos a procedimentos
de auditorias de controles internos para garantir as boas praticas e a observancia dos procedimentos
internos da FUNEPE, com especial atengdo a correta classificagdo das atividades.

Art. 45. Os casos omissos neste Regulamento e as duvidas em sua aplicagdo serdo decididos pela
Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE, com o devido parecer juridico.

Art. 46. A aplicagdo deste Regulamento serd facultada nos casos de contratagdes custeadas
exclusivamente por recursos de origem privada, sem qualquer aporte de recursos publicos.

Art. 47. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo na péagina oficial da FUNEPE,

revogando-se todas as disposi¢Oes anteriores sobre a matéria.
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CERTIDAO
Certifico que este Regulamento de Compras e Contrata¢des da
FUNEPE, foi aprovado na Reunio Extraordindria do Conselho
Curador da FUNEPE, realizada no dia 04 de marco de 2026.

Presidente
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