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ANEXO I - EMENTAS 

 

Informática  

Noções básicas de Windows e Excel 

1. MS-Windows 10: conceito de pastas, diretórios, arquivos e atalhos, área de trabalho, área de 

transferência, manipulação de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, 

interação com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016.  

2. MS-Word 2016 ou superior: estrutura básica dos documentos, edição e formatação de textos, 

cabeçalhos, parágrafos, fontes, colunas, marcadores simbólicos e numéricos, tabelas, 

impressão, controle de quebras e numeração de páginas, legendas, índices, inserção de objetos, 

campos predefinidos, caixas de texto.  

3. MS-Excel 2016 ou superior: estrutura básica das planilhas, conceitos de células, linhas, 

colunas, pastas e gráficos, elaboração de tabelas e gráficos, uso de fórmulas, funções e macros, 

impressão, inserção de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeração de 

páginas, obtenção de dados externos, classificação de dados. 

 

Língua Portuguesa 

1. Língua falada e língua escrita  

1.1. Distinção entre variedades do português (fatores situacionais, sociais, históricos e 

geográficos).  

1.2. Norma ortográfica.  

2. Morfossintaxe  

2.1. Classes de palavras (substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, 

conjunção, preposição e interjeição).  

2.2. Processos de formação de palavras.  

2.3. Flexão nominal.  

2.4. Flexão verbal (expressão de tempo, modo, aspecto e voz; correlação de tempos e modos).  

2.5. Concordância nominal e verbal.  

2.6. Regência nominal e verbal.  

3. Processos sintático-semânticos  

3.1. Conectivos: função sintática e valores lógico- semânticos.  

3.2. Coordenação e subordinação.  

3.3. Reorganização de orações e períodos.  
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3.4. Figuras de linguagem.  

4. Entendimento de texto  

4.1 A noção de texto. 

4.2. Níveis de significação do texto: significação explícita e significação implícita, denotação e 

conotação (sentido literal e sentido figurado).  

4.3. Estratégias de articulação do texto: mecanismos de coesão (coesão lexical, referencial e 

articulação de enunciados de qualquer extensão) e coerência (coerência interna e coerência 

externa).  

4.4. Organização do texto: dissertação, narração e descrição.  

4.5. Citação de discursos: discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.  

4.6. Relação entre textos, a intertextualidade.  

4.7. Relação do texto com seu contexto histórico e social.  
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